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[ENTRENAMIENTO DIRIGIDO A EXTRANJEROS RESIDENTES]

NJAVESZAFI2
CURSO DE COMPUTACION COMERCIAL @

Entrenamiento Nro Hama 10-3Z2

O 3 meses de entrenamiento
O Costo del curso gratuito
O Intérpretes en tagalog e inglés

Adquiriendo los conocimientos y la capacitacion necesarios de comunicacion y las bases de Word y Excel,con el objetivo de poder
trabajar en la administracién general, venta, personal de servicio. Ademas se efectuaran consultas profesionales haciendo uso de la

Ficha de Trabajo (JOB CARD).

Funciones en el trabajo consideradas como objetivo

trabajo de administrativo en general,personal de servicio,ventas

ASIGNATURAS cantidad de horas
Comunicacion en los Negocios D
E Comunicacion en japonés, modales laborales en los negocios y normas sociales, conocimientos generales necesarios en el trabajo 102 horas
o - .
k| Comunicacion en los Negocios@
50 horas
|C_> Vocabulario japonés, gramatica, comprension de lectura, comprension auditiva, conversacion apropiada, comprension de la situacion
E Introduccion a la Computacién (conocimientos del Hardware y Software, manejos basicos y otros) 4 horas
= Base de Word (Elaboracion de documentos de negocios) 48 horas
E S [Base de Excel (Elaboracion de formularios de negocios) 48 horas
ﬁ f.':> Utilizacion de Word (Elaboracion de documentos de negocios préacticos) 12 horas
a E Uso de Excel (Elaboracion de formularios y planillas de negocios practicos) 13 horas
é Estrategias de estudios para exdmenes de certificacion Nivel 3 Examen de certificacion de habilidad de procesamiento de documentos Word 12 horas
"'IEJ Estrategias de estudios para examenes de certificacion Nivel 3 Examen de certificacion de habilidad de procesamiento de tablas de calculos Excel 10 horas
8 Apoyo en la colocacion (consultas de empleo, facilicitacion de informaciones sobre ofertas de trabajo) 9 horas
Modales en los negocios y orientacion en la busqueda de empleo (instrucciones para entrevistas, y para la confeccion de curriculum vitae, y documento de detalles laborales) 15 horas
Consultas profesionales, career counselting (se realizaran por medio de consultas individuales) 18 horas
Orientacion 1 hora
TOTAL 342 horas

PERIODO DE ENTRENAMIENTO

miércoles 9 de octubre 2019 al miércoles 8 de enero 2020

+Por regla los dias de entrenamiento seran de lunes a viernes exceptuando
feriados

Feriado:28/12(sabado) al 5/01(domingo

Por regla de 10:00 a15:30, en ciertos casos el horario de
finalizacion puede diferir.

LUGAR DE ENTRENAMIENTO

(NPO) HOUJIN FILIPINO NAGKAISA-AIMITY HAMAMATSU
Shizuoka-ken, Hamamatsu-shi, Naka-ku, Funakoshi-cho 11-11
CAPACIDAD (numero de vacantes)

15 personas (puede ocurrir el caso de suspension cuando la
cantidad de aspirantes sea escasa.)

COSTO DEL ENTRENAMIENTO
Costo del curso GRATUITO (cubierto por fondos publicos)
Costo de textos 9.612 yenes por cuenta propia

Costo de examen Aquellas personas que rindan los exdmenes abajo
mencionados correran por cuenta propia, aparte.

-Examen practico de comunicacion en el idioma japonés certificado PJC Bridge
(4.900 yenes)

-Examen de certificacion de habilidad de procesamiento de documentos Word
Nivel 3 (5.800 yenes)

=Examen de certificacion de habilidad de procesamiento de tablas de calculos
Excel Nivel 3 (5.800 yenes)
M Después de octubre,las tarifas de los livros de texto y las tarifas de
examen pueden cambiar.(aumento do impuesto)

> Los titulos de las asignaturas,contenido y duracién previstas, arriba mencionados, estaran sujetos a modificaciones.

PERIODO DE INSCRIPCION

lunes 26 de agosto 2019 al viernes 20 de septiembre 2019

= Las inscripciones no seran por orden de llegada.

= Se ruega inscribirse dentro del plazo establecido.

$ Sin embargo, para aquellas personas que desean el uso del
servicio de guarderia, el periodo de inscripcion sera hasta el
viernes 13 de septiembre.

% La inscripcion para el servicio de guarderia sera por orden de
llegada (requisitos ver el reverso)

LUGAR DE INSCRIPCION

Oficina Publica de Empleos correspondiente a la juridiccion de su domicilio (Hello Work)

+ Se ruega inscribirse luego de realizar la correspondiente consulta de empleo.

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD

(@ Aquellas personas registradas en Hello Work y que fueron reconocidas con la
necesidad de cursar este entrenamiento para una nueva colocacion

(@ Aquellas personas que poseen visa residente sin limitacion para trabajar en Japon y
de aqui en adelante tienen el deseo de vivir y trabajar en Japon.

(@ Aquellas personas sin dificultades en la conversacion de la vida cotidiana y que
consiguen leer y escribir en hiragana y katakana

ATENCION

= Al cursar este entrenamiento, luego de concluirlo, dentro del
siguiente afio,no sera posible cursar otro entrenamiento.

- Aquellas personas que desde que concluyeron el curso de otro
entrenamiento ha pasado menos de 1 afio, no podran cursar este
entrenamiento.

» Para detalles se ruega cosultar en Hello Work.




NO-rL-ZJ5

EXPLICACION DE INGRESO Y PRUEBA DE SELECCION

Jueves 26 de septiembre 2019 Inicio 9:00 am

(esta previsto la conclusion por la mafiana, dependiendo del proceso de los tramites puede ocurrir el caso de prolongarse hasta la tarde)

COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU
HAMAMATSU-SHI, HIGASHI-KU, KOIKE-CHO 2444-1 (ver mapa abajo)

Explicacion sobre el entrenamiento, examen escrito (capacidad de japonés en lectura y escritura de hiragana,
katakana ) analisis de intenciones y propdsitos, entrevista,etc.

FECHA

LUGAR

CONTENIDO

Material para escribir (lapiz, lapicera, goma de borrar), estampilla por valor de 254 yenes (para envio de notificacion de
resultado)2 fotos (color, 30mm x 25mm), escribir el nombre en el reverso de las mismas.

Miércoles 2 de octubre 2019

= VP[0T - |os resultados tanto de aprobacion como de desaprobacion, seran enviados por correo a la propia persona el mismo  dia de anuncio de
los resultados. Se ruega abstenerse de preguntar por teléfono y otros medios.

(Aquellas personas que presentaron la solicitud de inscripcion al curso)

OTROS No sera enviado un nuevo aviso sobre la explicacion de ingreso y prueba de seleccion, por lo tanto se ruega dirigirse directamente al
establecimiento donde tendréan lugar.

Con respecto al servicio de guarderia (este entrenamiento tiene la posibilidad de hacer uso del servicio de guarderia.

Aquella persona que antes de comenzar este entrenamiento fuese tutor del nifio y por motivo del curso del entrenamiento no poder cuidar
del nifio y ademas los familiares y otros que residan juntos no puedan hacerse cargo del cuidado del mismo.

Sin embargo, asi mismo cumpla con los requisitos, en caso que la cantidad de personas interesadas sea numerosa con respecto a las
disponibilidades del establecimiento, puede ocurrir el caso de no poder hacer uso del servicio de guarderia.

LLEVAR

DIRIGIDO A

HORARIO DE
GUARDERIA
MODO DE
INSCRIPCION

Horario de entrenamiento (incluido horario de descanso) y los 30 minutos previos y posteriores.

Junto con la inscripcion al entrenamiento en cuestion, entregar el formulario de solicitud para el uso del servicio de guarderia en el Hello
Work correspondiente a la juridiccion de su domicilio.  »¢EI formulario de solicitud para el uso del servicio de guarderia estara disponible
en la ventanilla responsable del entrenamiento de cada Hello Work.

Aquella persona que haya solicitado el servicio de guarderia, puede ocurrir el caso de recibir llamada del Colegio Técnico de Hamamatsu y
de las entidades ejecutoras del entrenamiento, antes de la explicacion de ingreso y de la prueba de seleccion.
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MAPA DEL LUGAR DONDE SE REALIZARA LA EXPLICACION DE i
INGRESO Y PRUEBA DE SELECCION MAPA DEL LUGAR DONDE SE REALIZARA EL ENTRENAMIENTO

COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU (NPO) HOUJIN FILIPINO NAGKAISA -

(HAMAMATSU TECHNO COLLEGE) (uso de carro pronio posible) AIMITY HAMAMATSU
T 435-0056 T 430-0913
Hamamatsu-shi, Higashi-ku, Koike-cho 2444-1 Shizuoka-ken, Hamamatsu-shi, Naka-ku, Funakoshi-cho 11-11
8053-462-5602 £2090-9175-8380
Tren: Tren Entetsu, desde la estacion "JIDOUSHA GAKKOU MAE" Tren :Entetsu: desde la estacion "HACHIMAN EKI" caminando
caminando aproximadamente 15 minutos aproximadamente 15 minutos.
Omnibus:de la Estacién de Hamamatsu, plataforma 10 tomar el Omnibus Entetsu: De la Estacion Hamamatsu plataforma 10
autobus No 74 o 77 bajar en el Shopping Center Aeon de Ichino, 3 toma uno de estos autobuses No 71,73,74,75,76,77,78 bajarse
minutos a pie,en frente a la tienda Family Mart. en el paradero "FUNAKOSHI-CHO" caminando
Carro: desde la estacion de JR HAMAMATSU aproximadamente 20 aproximadamente 2 minutos.
minutos. Desde la autopista TOUMEI KOUSOKUDOUROHAMAMATSU Carro: es posible asistir en carro (estacionamiento: gratuito)

IC" aproximadamente 15 minutos.

3ATENCION : EL LUGAR DE LA PRUEBA DE SELECCION Y EL LUGAR DONDE TENDRA ENTRENAMIENTO SON DIFERENTES.

COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU - SECTOR DE ENTRENAMIENTOS
B 053-462-5602 IRIE (EN ESPANOL/PORTUGUES)

CONTACTOS




