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[ORGANIZAGCAO DO TREINAMENTO: NPO HOUJIN FILIPINO NAGKAISA]
[TREINAMENTO PARA ESTRANGEIROS DE LONGA PERMANENCIA]

IS)AVESRAEQ
CURSO DE COMPUTACAO COMERCIAL®®

No. do treinamento:Hama10-3Z2

O 3 Meses de curso
O Participagdo: Gratuita
O Intérprete:Tagalo e Inglés

Adquirir os Conhecimentos e Técnicas Necessérias de Comunicacdo Comercial,como também o uso do Word e o Excel com o
objetivo de Trabalhar nos Servigos de Escritorios em geral,Vendas e atendimento ao Publico. Para efetuarmos a Consulta de

Carreira Profissional,utilizaremos o Cartéo de Trabalho (Job Card)

1] T s ORI LB BT S TS G SR escritérios em geral, atendimento ao publico e vendas

CONTEUDO PROGRAMATICO No. Horas

g Comunicagéo comercial D (Comunicagdo em Japonés necessario para o trabalho, maneiras de atendimento, etiquetas sociais, conhecimentos gerais) 102 horas

§ Comunicagéo comercial @) (Vocabulério Japonés, gramatica, compreens&o da leitura, compreens&o auditiva, conversagdo adequada, entender a situagéo. 50 horas
Introdugéo sobre a utilizagdo do computador (conhecimento do Hardware, Software, operagéo basica,etc.) 4 horas

-2 Basico do Word (Como elaborar documentos comerciais) 48 horas
% :‘g Basico do Excel (Como elaborar tabelas) 48 horas
'E, o |Aplicagdo do Word (Exercicio pratico de elaboragso de documentos) 12 horas
'; Aplicagdo do Excel (Exercicio pratico de elaboragéo,formularios e planilhas) 13 horas
E Word (Exame de reconhecimento de habilidade de processamento de documentos Nivel 3) Estratégias de estudo para o exame 12 horas
:,033 Excel (Exame de reconhecimento de habilidade de elaboragao de tabelas de calculos Nivel 3) Estratégias de estudo para o exame [ 10 horas
§ Apoio para se empregar (Consulta sobre empregos, informagdes e apresentag&o de oferta de empregos 9 horas
Etiqueta comercial e orientagéo para busca de trabalho (orientag&o para entrevista, como elaborar o curriculo vitae e o histérico profissional) 15 horas
Consulta de carreira (havera também consultas individuais) 18 horas

Orientagéo 1 hora
TOTAL 342 horas

PERIODO DO TREINAMENTO

9 outubro de 2019 (quarta) a 8 janeiro de 2020 (quarta)
Por regra, de segunda a sexta ,exceto os feriados.

Feriado:28/12(sabado) até 5/01(domingo)

HORARIO DO TREINAMENTO
Por regra, das 10:00 até 15:30 H

2 Ha possibilidade do horério do término ser divergente.

LOCAL DO TREINAMENTO
(NPO) Houijin Filipino Nagkaisa - Aimity Hamamatsu
Hamamatsu-shi, Naka-ku, Funakoshi-cho 11-11

VAGAS
15 pessoas
(Caso houver poucos candidatos, o curso podera ser cancelado)

TAXA DO TREINAMENTO

Gratuita (sera coberta pelos
recursos das despesas publicas)

Taxa de participagao:

Taxa dos livros didaticos: ¥ 9.612 ienes

despesa por conta do participante.

Taxa dos exames: as pessoas que forem prestar os exames abaixo
citados terdo a despesa a parte por sua conta.

*Apds 0 més de outubro ha a probabilidade do prego dos livros dida
ticos e as tarifas dos exames sofrerem reajuste. (Devido o aumento
do imposto)

-Exame Pratico da Comunicag&o Japonesa PJC Bridge:
(¥4.900 ienes)

-Exame de reconhecimento de habilidade de processamento de
documentos com o Word Nivel 3 (¥5.800 ienes)

-Excel (Exame de reconhecimento de habilidade de elaboragéo
de tabelas de célculos Nivel 3) (¥5.800 ienes)

% O conteudo programatico acima citado é uma previsao, podera sofrer alteragdo quanto ao nome, conteudo como também no niimero de horas.
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PERIODO DE INSCRIGAO
26 de agosto de 2019 (segunda) a 20 setembro 2019 (sexta)

+ Alinscrigao do curso ndo sera efetuada por ordem de chegada.

+ Favor inscrever-se dentro do prazo.

>¢Porém, quem deseja vaga na creche durante o curso, a ins-
crigdo devera ser efetuada até o dia 13 de setembro(sexta)

=0 servigo de creche tera prioridade por ordem de inscrigdo.

(Os interessados veja o verso deste panfleto)

LOCAL DE INSCRIGAO
Na Hello Work da jurisdi¢&o do enderego.

- Deve-se efetuar primeiro, sem falta, consultas de servigos
para depois fazer a inscrigéo.
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REQUISITOS NECESSARIOS

(DPessoas que efetuaram o cadastro na Hello Work para a procura de
empregos e foram reconhecidas que necessitam do curso de treinamento
para empregar-se.

(2Estrangeiro(a) com residéncia de longa permanéncia, que possui visto
Japonés de trabalho sem restrigéo e daqui para frente deseja viver no Jap
do e tem intengéo de trabalhar.

(@Pessoas que ndo tem dificuldade na conversagao do cotidiano da
Lingua Japonesa e conseguem ler e escrever o "hiragana” e o katakana".

PONTOS DE OBSERVACAO

@ Ao cursar este Treinamento, apds a concluséo, durante 1
ano nao sera possivel participar de nenhum outro curso.

@ Se participou de algum outro curso de treinamento do
Colégio Técnico e apds a conclus&o e ainda ndo completou
1 ano, ndo podera participar deste curso.

@ Para maiores informagdes favor contactar a Hello Work.




EXPLICAGAO SOBRE A PARTICIPAGAO - PROVA DE SELEGAO DE CANDIDATOS —~] NO-ML-Z=2%F
AN —anEe~x——
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DATA Dia 26 de setembro de 2019 (quinta-feira)  Inicio: 9 horas da manha
Est4 previsto para terminar na parte da manh@, mas dependendo do numero de candidatos poderéd estender-se até a parte da tarde.)
COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU

(Hamamatsu-shi, Higashi-ku, Koike-cho 2444-1) [ Veja o mapa de referéncia ]

CONTEUDO eli):zl\;:tg:(;tgo treinamento. Prova escrita (habilidade na leitura e escrita do hiragana e katakana), andlises de propdsitos,

LOCAL

| E S ER  material de anotagéo ( lapis, caneta esferografica, borracha) e selo no valor de ¥254 ienes (para o envio do resultado)
|| 64 =557\ 1[0 531 2 fotografias coloridas (30mm x 25mm) Favor escrever o nome completo no verso da foto.

2 outubro de 2019 (quarta-feira)

AN B PLBIOR ) resultado sera enviado via correio enderegado para o préprio candidato.(Nao deve contactar pelo telefone ou outros meios para confirmar o
resultado)

OUTROS [Para as pessoas que efetuaram a inscrigdo do curso] deverdo comparecer diretamente no local da prova (Colégio Técnico de
Hamamatsu), pois,ndo havera outra explicagéo sobre o ingresso, como também néo sera enviado nenhum aviso da prova de selegao.

Sobre o servigos de creche (Durante este curso de treinamento é possivel solicitar os servigos de creche)
Pais com filhos em idade pré-escolar, que por motivo do treinamento, nao podera cuidar da crianga e que
também n&o tenham familiares que moram juntos ou outros que possibilite cuidar da crianga. Entretanto,
mesmo que esteja dentro dos requisitos, dependendo do grande nimero de inscritos e da situagdo da procura,
ha a possibilidade de néo poder utilizar o servicos da creche.

REQUISITOS

HORARIO DA
CHECHE

comMo
INSCREVER-SE

Durante o curso de treinamento (incluindo o horario de intervalo) como também 30 minutos antes e apés a aula.

Efetuar a inscrigao deste curso de treinamento junto com a da creche e apresentar na Hello Work da jurisdigao
do enderego residencial. = O formulario de inscri¢do da creche,esta sendo distribuido no Balcdo de Consultas de
Treinamento de cada Hello Work.

Ha a posssibilidade do Colégio Técnico de Hamamatsu,como também da entidade organizadora do
curso,contactar com pais que fizeram inscrigdo para a creche,antes da data da prova de seleg&o.
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MAPA DE ACESSO (26/09/2019) MAPA DE ACESSO DO LOCAL DO TREINAMENTO
LOCAL DA PROVA DE SELEGAO DE CANDIDATOS (9/10/2019 em diante)
COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU (NPO) HOUJIN FILIPINO NAGKAISA - AIMITY
T 435-0056 HAMAMATSU
Hamamatsu-shi Higashi-ku KoiKe-cho 2444-1 T 430-0913
8 053-462-5602 Hamamatsu-shi Naka-ku Funakoshi-cho 11-11
a8 090-9175-8380

Trem: De trem vermelho do Entetsu Line, descer na Estagdo Trem: De trem vermelho do Entetsu Line descer na Esta
Jidousha Gakkou-mae,15 minutos caminhando. ¢do Hachiman 15 minutos a pé.
Onibus Entetsu: Da Estagéo JR de Hamamatsu, pegar o Onibus Entetsu: Da Estagéo JR de Hamamatsu,plataforma
onibus 74 ou 77, descer no ponto Aeon Mall Ichino, 3 minutos & 10 pegar o 6nibus No 71,73,74,75,76,77,78 descer no ponto
pé (em frente ao combini Family Mart) Funakoshi-cho,2 minutos a pé.
Possivel ir de carro: 20 minutos da Estacéo JR de Hamamatsu Possivel ir de carro: (Estacionamento: Gratuito)

e aproximadamente 15 minutos de Hamamatsu Interchange
Tomei Expressway.

3% ATENCAO: O LOCAL DA PROVA DE SELEGAO DE CANDIDATOS E O LOCAL DO TREINAMENTO SAO DIFERENTES.

%112 |COLEGIO TECNICO DE HAMAMATSU - SETOR DE TREINAMENTO
B 053-462-5602 IRIE (EM PORTUGUES/ESPANHOL)




